UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN KIEN Déc 1ap -Tw do - Hanh phuc
S6: 02 /CTr-UBND Tién Kién, ngay 03 thang 01 ndm 2024
CHUONG TRINH LAM VIEC

cia Chu tich, Phéo Chi tich; Nhiém vu trong tam ctia Thanh vién UBND
va Cong chirc chuyén mon UBND xa thang 01 nam 2024

I. CHUONG TRINH LAM VIEC CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA
1. Ngay 31/12/2023:
- H61 nghi hanh chinh thang 12, trién khai nhiém vu thang 01/2024
- Chi dao: B/c Chu tich UBND xa.
- Chuan bi noi dung: Cong chic Vin phong- Thong ké
2. Ngay 05/01/2024:
- Xay dung Ké hoach vé nhiém vu gilt gin an ninh trat ty nam 2024
- Xay dung Ké hoach dam bao ANTT trudc, trong va sau tét Nguyén dan Giap
Thin nam 2024.
- Chi dao: B/c Chu tich UBND xa.
- Chuén bi ndi dung: Ban cong an xa
3. Ngay 09/01/2024
- Ké hoach giao 1énh goi cong dan nhap ngii nim 2024
- Ké hoach PCTT va TKCN niam 2024.
- Chi dao: Chu tich UBND xa.
- Chuan bi noi dung: Ban chi huy quan sy x4
4. Ngay 11/01/2024
Ké hoach tham ting qua ddi twong nguoi co cong va dbi tuong chinh sach xa
hoi, Nguoi cao tudi nhan dip tét Nguyén dan Giap Thin nam 2024.
- Chi dao: Chu tich UBND xa.
- Chuan bi noi dung : Cong chirc Van héa — xa hoi
- K& hoach trién khai chwong trinh “ Tét vi ngudi nghéo va nan nhan chat doc
da cam” ndam 2024
Chi dao: Chu tich UBND xa.
- Chuan bi no6i dung : MTTQ; Hoi CTD x3;
5. Ngay 18/01/2024
- K& hoach trién khai thu phi VSMT nam 2024;
- Chi dao: B/c Chu tich UBND xa.
- Chuan bi noi dung: Cong chirc Tai chinh — Ké toan
Ké hoach t6 chirc cac hoat dong trudc, trong va sau Tét Nguyén dan Giap Thin
nam 2024 va Ké hoach t6 chirc 18 hoi “ Rudce vua vé lang vui Xuin”
- Chi dao: Chu tich UBND xa.
- Chuan bi noi dung : Cong chirc Vian héa — xa hoi
6. Ngay 23/01/2024
Béo cdo két qua cong tac phong chong dich bénh trén ngudi, dam bao ATTP
trén dia ban nam 2024;



- Ké hoach kiém tra an toan vé sinh thuc pham dip tét Nguyén Pan Giap Thin
2024.

- Chi dao: Chu tich UBND xa.

- Chuén bi ndi dung : Tram y té xa

7. Ngay 29/01/2024

Ho1 nghi hop hanh chinh thang 01, trién khai nhiém vu thang 02 nam 2024.

- Chi dao: B/c Chu tich UBND xa.

- Chuén bi ndi dung: Cong chirc Vian phong- Théng ké

II. NHIEM VU TRONG TAM CUA THANH VIEN UBND, CONG CHUC
CHUYEN MON UBND XA.

1. Thanh vién UBND xa:

1.1Tiép tuc don dbc can bo chién si,Cong an vién & cac khu dan cu ting
cuong cong tac ndm bét tinh hinh lién quan dén an ninh trat tu dé kip thoi tham
muu v6i cap uy, chinh quyén dia phuong kip thoi dé ra cac bién phap nhim 6n
dinh tinh hinh, dam bao an ninh trat ty trén dia ban. Giai quyét dut diém cac vu
viéc va don kién nghi ctia cong dan(néu co).

- Hoan thanh cac nhiém vy, chi tiéu linh dao Cong an huyén giao, lam tot
cong tac phdi hop véi cac ddi nghiép vu dam bao ANCT, TTATXH trén dia ban.

- Lam tdt cac chtrc nang nhiém vu cia lyc lugng cong an x4.

1.2. Phéi ‘hop cung can b ban CHQS huyén quan ly cong dan SSNN nam
2023. Huong dan lam tha tuc cho cac d6i trong dan cong hoa tuyén huong ché do
theo quyét dinh 49 di nhan tién.

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén mén ctia nghanh va céac cip trén giao./.

- Quan 1y, bao dudng vii khi trang bi c¢6 trong bién ché.

2. Cong chirc chuyén mon.

2.1 Cong chure Dia chinh tiép tuc ph01 hop voi VPDK QSDD huyén Lam
Thao lam thu tuc chuyén quyén str dung dat cho cac hd ¢6 nhu cau. Hoan thién hd
SO cap GCN cho cac ho hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Phdi hop voi HDBT HT& TPC huyén trién khai tt cong tac BTGPMB
cac du an trén dia ban;

2.2 Cong chirc Tai chinh - Ké toén.

Thu cac loai phi thué, quy, thué XD nha ¢, thué ngoai quc doanh, quy theo
quy dinh.

2.3 Cong chirc chuyén moén khéc thuc hién theo chirc ndng nhi€ém vy cia minh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 ndi dung thay doi hoic phat sinh s& b xung
vao chuong trinh lam viéc va s€ thong bao cu thé t6i Can bo, Cong chuc c6 lién
quan./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN

- TT Déang uy, TT HDND xa;

- Chu tich, PCT UBND xa;

- UB MTTQ, Céc nganh, doan thé;
- Cong chure chuyén mon;

- Luu: VP (T - 25b).

ran Dic Thanh
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